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Итоговый отчет по проекту 

Итоговый отчет по проекту предназначен для обобщения итоговых результатов проекта, оценки 
степени достижения цели проекта, использования выделенных ресурсов, факторов, повлиявших 
на реализацию проекта. 

Итоговый отчет по проекту готовится руководителем проекта, утверждается куратором проекта                                      
и председателем экспертной комиссии по рассмотрению проектов при главе администрации 
Шебекинского городского округа, органе исполнительной власти, государственном органе 
области. Форма итогового отчета по проекту не подлежит корректировке при заполнении. 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел 1.«Основные положения»  
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Раздел содержит информацию о кураторе, руководителе и председателе экспертной комиссии            
по рассмотрению проектов. 

 
В поле «Куратор проекта: ФИО, должность» указываются фамилия, имя, отчество и должность 
куратора проекта, ставится подпись куратора проекта. 
В поле «Руководитель проекта: ФИО, должность» указываются фамилия, имя, отчество и должность 
руководителя проекта, ставится подпись руководителя проекта. 
В поле «Председатель экспертной комиссии по рассмотрению проектов: ФИО, должность» 
указывается должность, фамилия, имя и отчество председателя экспертной комиссии по 
рассмотрению проектов при главе администрации Шебекинского городского округа, ставится 
подпись председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов. 
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Пример заполнения раздела 1.«Основные положения»  
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Раздел 2. «Отчет о достижении цели и результата проекта» 
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В строке «Результат проекта, план» указывается плановый результат                                  
в соответствии с базовым паспортом проекта. 

В строке «Результат проекта, факт» указывается фактически полученный в ходе 
реализации проекта результат с подтверждением его достижения (данные 
документы необходимо представить в приложении к отчету). 
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Раздел 2. «Отчет о достижении цели и результата проекта» 
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В строке «Требования к результату проекта, план» указываются качественные  
и количественные характеристики результата проекта в соответствии с пунктами 
базового паспорта проекта. 

В строке «Требования к результату проекта, факт» указываются фактически 
выполненные качественные и количественные характеристики результата,                         
а также документы, подтверждающие достижение указываемых требований               
(в приложении к отчету необходимо представить данные сведения).  
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Пример заполнения раздела № 2 «Отчет о достижении цели и результата проекта 
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Раздел № 3 «Отчет по содержанию проекта» 
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Раздел предназначен для анализа исполнения плановых работ и процессов проекта в рамках календарного 
плана-графика, утвержденных в базовом плане управления проектом, и определения соответствующих 

фактических трудозатрат и отклонений 

В графе «Фактические трудозатраты, дней» указывается количество дней, фактически затраченных  
на выполнение закрепленных за указанным участником команды проекта работ и процессов.  

При определении фактических трудозатрат в отношении выполняемых работ в проекте необходимо 
руководствоваться нормативными трудозатратами типовых работ, указанными в таблице №  3  

методических рекомендаций по оформлению итогового отчета по проекту, утвержденных распоряжением 
администрации Шебекинского городского округа от 12.02.2019 года  № 122  

«Об утверждении форм документов по управлению проектами» 
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Раздел № 3 «Отчет по содержанию проекта» 
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Пример заполнения раздела № 3 «Отчет по содержанию проекта» 
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Раздел № 4 «Отчет по бюджету проекта» 

12 

Раздел служит для анализа плановых и фактических финансовых затрат              
на реализацию проекта в разрезе бюджетных и внебюджетных источников 

финансирования проекта 
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Пример заполнения раздела № 4 «Отчет по бюджету проекта» 
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Раздел № 5 «Отчет по рискам проекта» 
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Данный раздел предназначен для накопления практики управления рисками проекта и использования                
ее при планировании аналогичных работ по другим проектам 

В графе «№ п/п» указывается порядковый номер наступившего риска в арифметической 
последовательности. 
В графе «Наименование риска проекта» указывается наименование риска   в соответствии с данными, 
содержащимися в аналогичной графе раздела «Риски проекта» базового плана управления проектом. Также 
в случае наступления риска, не предусмотренного базовым  планом управления проектом, в отношении него 
следует обозначить необходимую информацию. 
В графе «Дата наступления» указывается фактическая дата наступления риска или отметка «Не наступал». 
В графе «Последствия наступления риска» указываются последствия, оказавшие негативные влияние                        
на проект, при наступлении риска. 
В графе «Предпринятые действия» указываются предпринятые для устранения негативных последствий 
наступившего риска действия и фамилия, имя и отчество участника  команды проекта, ответственного                    
за выполнение данных действий. 
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Пример заполнения раздела № 5 «Отчет по рискам проекта» 
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Раздел № 6 «Извлеченные уроки проекта и рекомендации» 
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Раздел предназначен для накопления практики применения проектного подхода                              
к управлению, формированию выводов и предложений при реализации аналогичных 

проектов в будущем 
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Пример заполнения раздела № 6 «Извлеченные уроки проекта и рекомендации» 
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Раздел № 7 «Определение управленческих трудозатрат» 
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Раздел содержит информацию, отражающую фактические трудозатраты куратора, руководителя, 
администратора, ответственных за блок работ и оператора мониторинга проекта 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел № 7 «Определение управленческих трудозатрат» 
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В графе «Трудозатраты (Т), час., факт» указываются фактические трудозатраты для 
каждой из ролей в разрезе выполняемых работ. Значения в обозначенной графе 
должны находиться в интервале между минимальным и максимальным значениями 
трудозатрат, характерных для соответствующей функции (графы «Трудозатраты (Т), 
час., мин.» и «Трудозатраты (Т), час., макс.»). 
 
 
В графе «Количество (К), раз, факт» необходимо представить общее число повторений 
выполнения данной работы на всех стадиях проекта. 
Для оценки фактических трудозатрат относительно каждой представленной работы                
в графе «Всего (Т×К), час.» необходимо указать произведение значений, обозначенных 
в графах «Трудозатраты (Т), час., факт» и «Количество (К), раз, факт». 

Итоговый отчет по проекту 



Пример заполнения раздела № 7 «Определение управленческих трудозатрат» 
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Раздел № 8 «Отчет по трудозатратам команды проекта» 
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Раздел предназначен для указания суммарных трудозатрат команды проекта в отношении 
выполненных работ и процессов, а также оценки качества их выполнения по факту реализации проекта 

Для ролей «куратор проекта», «руководитель проекта», «администратор проекта», «ответственный                    
за блок работ» и «оператор мониторинга проекта» необходимо указать значения в соответствии                        
с данными раздела 5 «Определение управленческих трудозатрат» (строка «Итого» в отношении каждого 
представленного участника команды, графа «Всего (Т×К), час.») итогового отчета по проекту. 

Для остальных участников команды проекта указываются суммарные трудозатраты по всем работам                 
и процессам, выполненным отдельно каждым участником в рамках проекта в соответствии                             
с данными, приведенными в разделе 2 «Отчет по содержанию проекта» итогового отчета по проекту. 

Итоговый отчет по проекту 



Пример заполнения раздела № 8 «Отчет по трудозатратам команды проекта» 
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Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Раздел предназначен для оценки качества управления проектом и успешности его реализации 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Раздел предназначен для оценки качества управления проектом и успешности его реализации 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Раздел предназначен для оценки качества управления проектом и успешности его реализации 

В графе «Значение критерия, %» присваивается значение соответствующего критерия в процентах 
согласно следующему принципу: в случае соблюдения критерия  в данной графе отражается величина, 
указанная в графе «Если «Да», присваивается количественное значение в процентах для каждого 
критерия, в случае невыполнения критерия присваивается 0 процентов. 

В строке «Итого сумма всех критериев:» указывается суммарное значение критериев в процентах. 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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В зависимости от полученного итогового значения (строка «Итого сумма всех критериев:» данного раздела) 
проекту присваивается один из представленных статусов путем указания символа «V» в соответствующей 
ячейке напротив графы «Диапазон значений критериев». 
 
В случае не достижения цели и (или) результата проекта, он считается не реализованным с присвоением 
следующих статусов: 
-«Проект не реализован, ресурсы использованы» - при частичном или полном освоении ресурсов, выделенных 
в качестве форм участия государственных органов Российской Федерации, органов исполнительной власти, 
государственных органов области, органов местного самоуправления в проекте, а также из средств фондов                    
и иных организаций, в качестве учредителей которых выступают государственные органы Российской 
Федерации, органы исполнительной власти, государственные органы области, органы местного 
самоуправления; 
-«Проект не реализован, ресурсы не использованы» - при не использовании вышеуказанных ресурсов. 

Итоговый отчет по проекту 



Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Уровень сложности проекта указывается в соответствии с распоряжением распоряжение администрации 
Шебекинского городского округа от 21 февраля 2019 года № 150 «Об утверждении порядка определения 
уровня профессионального соответствия проектных специалистов». При отнесении проекта к глобальному 
уровню сложности в примечании необходимо обозначить критерий и фактическое его значение, согласно 
которому данный уровень присвоен. 

Итоговый отчет по проекту 
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Раздел № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Показатель эффективности проекта 
определяется в соответствии                            

с требованиями, установленными  
в постановлении администрации 
Шебекинского городского округа  

от 12 февраля 2019 года № 100  
«О формировании и использовании 

премиальных выплат участникам 
разработки и реализации проектов». 
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Пример заполнения раздела № 9 «Оценка реализации проекта» 
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Пример заполнения раздела № 9 «Оценка реализации проекта» 
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